ready>»digital

Instruktionsmanual

Redigering av undersidor i WordPress

STEG 1: Logga in pa din hemsida

Skriv in dindoman.se/admin i din webblasare
(ex: readydigital.se/admin).
Om din hemsida annu inte ar lanserad sa anvander
du din ip-adress istallet (ex: 7234567897/admm) Anvandarnamn eller e-postadress
I mitt-konto |

Lésenord

sessccsesssessses © |

) Kom ihig mig

Logga in med dina inloggningsuppgifter.

Har du gléomt dina inloggningsuppgifter kan du
antingen klicka pa "Glémt ditt I6senord?” eller
kontakta var kundsupport. Glomt ditt l6senord?

«— Ga till Min hemsida
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STEG 2: Vilj din undersida

Klicka pa fliken “Sidor" i menyn till vanster och leta fram den undersida du vill redigera i
rullistan. Hall muspekaren dver din valda undersida och klicka pa “Redigera med Divi".
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Du ser nu undersidan i redigeringslage. Sidan ar uppbyggd med olika moduler. Se nedan
exempel pa en textmodul.

odulinstallningar

s to

From G-
Your Tab!e

Klicka pa kugghjulet, "Modulinstallningar”, i en modul for att redigera en bild eller text.

Notera! Andringarna du gér i modulen kommer synas direkt i redigeringsldget, men du
behdver spara andringarna for att de ocksa ska andras pa hemsidan.
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STEG 3a: Redigera textmodul

Klicka pa fliken "Text"” for att redigera texten pa din valda undersida. Du redigerar din text
precis som vanligt. Fetmarkera, skapa punktlistor eller centrera text med mera.
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Spara dina andringar genom att klicka pa

den gréna bock-knappen. 2 O c -

STEG 3b: Redigera bildmodul

Klicka pa fliken "“Bild", och darefter pa ikonen med plus-tecken i mitten for att vdlja en bild pa
din valda undersida. Om du redan har en bild inlagd som du vill andra eller redigera, klickar du
direkt pa bilden.

Bild-instéllningar = f Bild ~ 3
Forinstdlla: Standardinstallning -
Bild

Innehall Design Avancerat

Sokalternativ + Filter

Bild ~ o

Bild

Lank ~

Bakgrund -
Valj en befintlig bild fran ditt Mediabibliotek, eller A bild
ladda upp en ny bild pa fliken uppe till vanster. Nar nge som i

du valt en bild du vill anvanda, markerar du den i o
. o 1 o Ladda upp filer ) Mediabibliotek
och klickar pa “Ladda upp en bild".

Spara dina andringar genom att klicka pa
den grona bock-knappen.
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STEG 4: Spara dina &ndringar

Nar du ar klar med samtliga andringar pa undersidan sa maste du publicera undersidans
andringar. Det gor du genom att klicka pa dekalen med tre vita prickar langst ner pa sidan.
Klicka darefter pa den gréna knappen nere i hdgra hornet.

0000 OcC

Klicka darefter pa "Avsluta visuellt konstruktionsverktyg" langst uppe i menyraden.

"-,EJ' Min hemsida | Ready Digital * +
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Du har nu avslutat redigeringsldaget och ser hemsidan som en vanlig besdkare.

Behover du hjalp?

Om du har fragor eller stoter pa problem ar du alltid
vialkommen att kontakta oss. Du nar oss enklast pa mejl
kundcenter@readydigital.se. Vi svarar sa fort vi kan
och har som mal att aterkomma till dig senast inom 48
timmar arbetstid.

Du kan ocksa ringa oss pa 0470-70 36 80. Var
supporttelefon ar 6ppen mandag-fredag 9.00-12.00.

Tommy Géransson
KUNDSUPPORT




